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辅导提纲

第一部分：内控报告填报系统

第二部分：内控报告编报指标

第三部分：编报系统相关问题
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第一部分：内控报告填报系统
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环境要求

用户直接通过网页浏览器登陆和访问系统，
不需要安装其他客户端软件。系统支持
Windows XP、7、10操作系统，支持使用IE、
Chrome、Firefox和360等主流浏览器。

（注：IE浏览器仅支持IE 9及以上版本，不能
升级IE浏览器的，建议使用其他浏览器。）
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登录地址

统一报表系统登录地址：

    https://tybb.czt.gxzf.gov.cn
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登录地址

使用浏览器访问网址时，有可能会出现提示，
此时选择“继续浏览此网站（不推荐）”即
可。下图为使用IE浏览器的示意图，。
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登录地址

如果使用Firefox（火狐）浏览器，遇到拦截
时点击“高级”，选择“添加例外”，将统
一报表网址添加到安全例外中。如果使用
Chrome浏览器，遇到拦截时点击“高级”，
选择“继续前往”。
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登录用户

用户名为：单位代码+@NKBG

其中单位代码为：20+组织机构代码（9位）（或
统一社会信用代码的第9到第17位）+报表类型（0
为单户表，7为汇总表）

比如单位组织机构代码为123456789，则用户名为
201234567890@NKBG，主管单位汇总级用户为
201234567897@NKBG

内控报告编报系统用户名和密码一致的单位暂无
法登录，请遇到该情形的单位或忘记密码的单位
联系自治区财政厅信息中心（0771—5331800）
或同级财政部门进行密码重置
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主界面

登陆进入系统，填报用户的系统界面如下：

9



进入填报界面

在主界面点击“数据录入”-“2023数据录
入”，或者点击首页“数据管理”中的
“2023数据录入”，即可进入到具体报表的
录入界面

10



填报界面
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需填写的报表

内控报告需要填写的报表有八张：

封面代码

单位层面内部控制建设情况

业务层面内部控制建设情况（一）

业务层面内部控制建设情况（二）

业务层面内部控制建设情况（三）

业务层面内部控制建设情况（四）

信息系统层面内部控制建设情况

单位内部控制报告文本

最后一张为下载可编辑报告文本的报表 12



填报单元格

填报系统有三类表格：

灰色单元格为表样单元格，不可修改；

绿色单元格为自动运行单元格，不可修改，
数据自动计算产生；

    白色单元格为可填报单元格，可以录入。
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填报单元格

白色单元格中有置灰单元格，会根据条件
（选择不适用）进行置灰，置灰单元格是不
能填写，取消置灰条件后才能够填写。
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填报浮动表

在表“业务层面内部控制建设情况（三）”和
“信息系统层面内部控制建设情况”，选中浮
动表的任一单元格，点击鼠标右键后，选择工
具栏里面的前插一行和后插一行就可以增行。
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生成报告

填写完所有报表之后，需要点击全算、全审，
然后切换到最后一张报告表，可以通过点击
下载生成内控报告。
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上传报告

生成内控报告封面需要给单位负责人签字，并加盖
公章，并将内部控制报告的可编辑版本及加盖签章
的封面扫描件上传到内控报告编报系统
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数据上报

所有填报工作完成之后，就可以通过上报按钮，
将填报的数据上报给上级单位（汇总级）。
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第二部分：内控报告编报指标
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指标变化

 1、风险评估覆盖情况增加选项“财务信息”；

2、新增加指标“2023年度单位财会监督发现内
部控制相关问题”；

3、指标“单位是否建立关键岗位干部交流或定
期轮岗机制，并明确不具备条件轮岗的实行专项
审计”设置上传佐证材料单元格，该指标选择
“是”，则需上传佐证材料；
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指标变化

4、制度关键管控点有10个管控点有变化，包括
有新增、删除或修改描述的；

5、指标“资产账实相符程度”，需要填写的是
固定资产盘点前后的金额；

6、信息系统层面内部控制建设情况新增加指标
“2023年度内部控制信息化覆盖的业务系统改
造升级情况”。
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封面代码

封面代码表各指标按照单位的情况进行填写，
单位基本情况的指标可以参看决算报表封面。
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封面代码
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单位层面

（一）内部控制机构组成情况

这部分指标需上传佐证材料，佐证材料为单
位成立（调整）内部控制领导小组通知等相
关材料，明确领导小组和工作小组的成员，
明确内控建设牵头部门和评价与监督部门，
且两个部门设置为不同的部门。
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单位层面

（二）内部控制机构运行情况

这部分指标需上传佐证材料，佐证材料为
2023年度内控领导小组会议纪要、内控相关
培训的通知或纪要、风险评估报告、内控评
价报告。根据会议（培训）召开的次数、风
险评估覆盖的情况、考核评价结果应用的领
域填写。
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单位层面

（三）规范权力运行情况

这部分指标根据单位权力运行的情况勾选是
或否。今年编报的变化是关键岗位轮岗或实
行专项审计指标的附件栏，上传单位的轮岗
制度和（或）专项审计制度，而后面的关键
岗位轮岗情况指标就不用再上传制度了
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单位层面

（四）内部控制相关问题整改情况

这部分指标无需上传佐证材料，按照内部控制评价、
巡视、纪检监察、审计、财会监督发现的内部控制
相关问题的数量填写。包括“已完成整改问题数
量”、“正在进行整改问题数量”和“未整改问题
数量”。这里对应的是2023年发现的问题的整改情
况，不包括以前年度发现的问题的已完成整改数。

“问题总数”单元格为自动计算单元格。
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单位层面

（五）政府会计改革

这部分指标无需上传佐证材料，按照单位实
际情况勾选。
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业务层面

（一）内部控制适用的六大经济业务领域

按照单位适用的业务领域进行勾选。如单位
适用某项经济业务，但2023年度该业务实际
未发生，也应勾选“适用”。

对于不适用的业务领域，应在佐证材料中加
以说明或提供支撑材料，如加盖单位公章的
说明材料等。
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业务层面

（二）内部控制六大业务工作职责及其分离情况
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业务层面

（二）内部控制六大业务工作职责及其分离情况

这部分指标引用去年上传的佐证材料，无需再次
上传。如佐证材料有更新，可以重新上传。

职责分离是指对于各业务环节中的不相容职责，
不得由同一人员承担。需上传岗位职责说明书等
作为佐证材料。

指标“对外投资立项申报与审核”与单位基本性
质有关联，如果是行政单位，该指标自动置灰不
用填写。
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业务层面

（三）关键岗位轮岗情况

该指标区分是所有还是部分关键岗位已轮岗或开
展专项审计。需上传定期轮岗（或专项审计）轮
岗记录、专项审计报告等文件作为佐证材料。

（四）2023年度业务层面风险评估覆盖情况

根据风险评估报告覆盖的业务情况进行勾选，需
上传风险评估报告等材料作为佐证材料。
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业务层面

（五）建立健全内部控制制度情况
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业务层面

（五）建立健全内部控制制度情况

这部分指标引用去年上传的佐证材料，无需再次
上传。如佐证材料有更新，可以重新上传。

业务制度或流程图在2023年度为新建立或者有
更新的，“本年是否更新”单元格中选择“是”。

“内控制度覆盖关键管控点情况”需要进行勾选，
不能为空，如果该环节的关键管控点未覆盖，可
以勾选“未覆盖以上所有管控点”

业务环节不适用，整行会置灰不用填写，需要上
传不适用情况佐证材料
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业务层面
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业务层面
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业务层面

（六）内部控制制度执行情况
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业务层面

（六）内部控制制度执行情况

第1~4为预算项目执行情况，需上传单位正在执
行的预算项目清单作为佐证材料，清单中需至少
包括以下信息：项目名称、项目代码、是否为
2023年度新增重大项目、是否已开展事前绩效
评估、是否已开展绩效目标管理、是否已开展预
算绩效运行监控、是否已开展预算绩效自评。

预算项目是指非基本支出的二级预算项目。

单位有预算项目的，项目总数不为0，第2、3、
4不能选择不适用。 38



业务层面

（六）内部控制制度执行情况

第5非税收入管控情况，“2023年度应上缴非税
收入金额”是指纳入预算管理以及纳入财政专户
管理的非税收入合计数；“2023年度实际上缴
非税收入金额”是指决算报表的《非税收入征缴
情况表》（财决附04表）中已缴国库小计数及已
缴财政专户小计数之和，即表第1栏次第1行合计
数（单位：元）

该指标不用上传佐证材料。
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业务层面
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业务层面

（六）内部控制制度执行情况

第6支出预决算对比情况，“2023年度支出预算
金额”是2023年度决算报表的《收入支出决算
总表》（财决01表）第8栏次第84行合计数（单
位：元）；“2023度实际支出总额”是2023年
度决算报表第9栏次第84行合计数（单位：元）

该指标不用上传佐证材料。
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业务层面
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业务层面

（六）内部控制制度执行情况

第7“三公”经费支出上下年对比情况，“2022
年度‘三公’经费决算数”是2022年决算报表
的《机构运行信息表》（财决附03表）中第3栏
次第2行统计数（单位：元）；“2023年度‘三
公’经费决算数”是指2023年度决算报表的
《机构运行信息表》（财决附03表）中第3栏次
第2行统计数（单位：元）。

该指标不用上传佐证材料。
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业务层面
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业务层面

（六）内部控制制度执行情况

第8政府采购预算完成情况，“2023年度计划采
购金额”是指2023年度单位预算批复中的政府
采购预算金额和采购预算调整金额的合计数（单
位：元）；“2023年度实际采购金额”根据决
算报表《机构运行信息表》（财决附03表）第4
栏次第40行“政府采购支出合计”的统计数（单
位：元）填列。

该指标不用上传佐证材料。
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业务层面

（六）内部控制制度执行情况

第9资产账实相符程度，“2023年度固定资产盘
点前账面金额”是指单位在进行固定资产盘点前
确认的账面原值（单位：元）；“2023年度固
定资产盘点后实际金额”是指单位按照上述有关
规定进行固定资产盘点后确认的实际金额（单位：
元）。

需上传当年度单位固定资产盘点前账面金额记录，
固定资产盘点表等资料作为佐证材料。
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业务层面

（六）内部控制制度执行情况

第10固定资产处置规范程度，“2023年度固定资产
减少额”是资产报表中《资产处置情况表》（财资
10表）中第6栏次第1行固定资产原值小计数（单位：
元）；“2023年度固定资产处置审批金额”是指严
格按照单位国有资产业务管理制度中规定的资产处
置审批权限及程序，实际审批的固定资产处置金额
（单位：元）（本指标考核范围不包含固定资产出
租出借涉及的金额）。

需上传审核后的资产处置审批单（审批单数量大于5
份的单位，抽取5份；审批单数量小于或等于5份的
单位，全部上传）作为佐证材料。

47



业务层面

48



业务层面

（六）内部控制制度执行情况

第11项目投资计划完成情况, “投资计划总额”是指
以预算年度为统计口径的基本建设类项目计划投资
金额，包括发展改革委安排的基建项目、同级财政
安排的基建项目、其他主管部门安排的基建项目；
“2023年度实际投资额”是指2023年度决算报表
《项目收入支出决算表》（财决06表）“基建项目
属性”为“发展改革委安排的基建项目”、“财政
安排的基建项目”、“其他主管部门安排的基建项
目”的支出数合计。

需上传投资计划表或项目概预算表（项目数量大于5
个的单位，抽取5份；项目数量小于或等于5个的单
位，全部上传）作为佐证材料。
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业务层面
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业务层面

（六）内部控制制度执行情况

第12合同订立规范情况，“2023年度合同订立数”
是指单位2023年度签订的全部合同个数；
“2023年度经合法性审查的合同数”是指在已
签订的合同中，严格执行审核审批程序的合同，
其中具有重大影响的合同需有法务人员参与审批
并签字。

需上传审核后的合同申请审批单（合同数量大于
5个的单位，抽取5份；合同数量小于或等于5个
的单位，全部上传）、合同台账作为佐证材料。
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信息系统层面

信息系统层面内部控制建设情况

1、单位内部控制信息化覆盖情况。

2、2023年度内部控制信息化覆盖的业务系统改造升级
情况。

3、是否联通政府会计核算模块。

4、单位内部控制信息化联通情况。

这部分指标引用去年上传的佐证材料，无需再次上传。
如佐证材料有更新，可以重新上传。
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信息系统层面

信息系统层面内部控制建设情况

内部控制信息化建设是指运用信息化手段将内部
控制关键点嵌入业务系统中。财政部门统一建设
的预算管理一体化系统、行政事业单位内部控制
报告填报系统、与业务无关的内部控制工作辅助
软件等，不纳入“单位内部控制信息化覆盖情况”
填报范围。

单位内部控制信息化模块联通是指不同业务的系
统模块之间的数据信息能够同步更新与实时共享。

财政政府会计核算系统未开放接口的，“是否联
通政府会计核算模块”指标选择“否”
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单位内部控制报告文本

按照单位内部控制建设实际情况填写
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第三部分：编报系统相关问题
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相关问题

 1、无法打开登录页

    确定电脑是否接入了互联网，访问的内控编报
系统网址正确。

        使用IE浏览器，如果提示“此网站的安全证书
存在问题”，请点击“继续浏览此网站（不推
荐）”，即可显示页面。如果是其他浏览器，请
点击“高级”—“添加例外”（或者“继续前
往”）。
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相关问题

 2、我输入用户名和密码了，为什么登录不了编报系
统

    1）检查访问的内控编报系统网址是否正确。

        2）用户名和密码是否输入正确，用户名为：单位
代码+@NKBG，其中单位代码为：20+组织机构代码
（9位）（或统一社会信用代码的第9到第17位）+报
表类型（0为单户表，7为汇总表）。

目前内控报告编报系统用户名和密码一致的单位
暂无法登录，请遇到该情形的单位或忘记密码的单位
联系自治区财政厅信息中心（0771—5331800）或同
级财政部门进行密码重置。
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相关问题

3、内控报告有没有等级显示

        今年的内控报告跟去年一样，在系统内编报时
候不显示等级，生成的内控报告也不显示等级。各
行政事业单位按照内控的要求做好单位内控建设，
并按照内控报告的填报要求认真填写。
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相关问题

4、填报需要准备的材料（单位层面）

   （1）内控领导小组成立（调整）文件、

   （2）内控工作小组成立（调整）文件、

   （3）2023年度内控领导小组会议纪要、

   （4）2023年度内控培训通知或纪要、

   （5）2023年度风险评估报告、

   （6）2023年度内控评价报告、

（7）定期轮岗（或专项审计）相关制度
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相关问题
 4、填报需要准备的材料（业务层面）

   （1）岗位职责说明书

（2）六大经济业务定期轮岗记录、专项审计报告等

   （3）2023年度风险评估报告

（4）六大经济业务制度和流程图

   （5）预算项目清单

   （6）2022年和2023年决算报表（填报数据参考，无需上传）

   （7）政府采购预算批复文件、政府采购预算调整批复文件（填报数据参考，无需上传）

   （8） 2023年度资产报表（填报数据参考，无需上传）

   （9）固定资产盘点前账面金额记录

   （10）固定资产盘点表

（11）2023年度项目投资计划表、项目概预算表

（12）2023年度合同台账、合同申请审批单

对于不适用的业务领域，应准备加盖单位公章的说明材料
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相关问题

4、填报需要准备的材料（信息系统）

        内控信息化系统使用手册

内控信息化系统操作说明书

        内控信息化系统截图等材料
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相关问题

5、内部控制风险评估和内部控制评价的区别

        内部控制风险评估：是指识别、分析本单位经
济活动存在的风险，确定相应的风险承受度及风险
应对策略的过程。着眼于未来，关注风险发生的可
能性及其造成的后果。

内控控制评价：是指对本单位内部控制建立和
实施的有效性进行评价，出具评价报告的过程。着
眼于过去和现在，关注内部控制设计和执行存在哪
些风险。
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相关问题

6、技术支持

        内控报告编报资料：在“广西财政厅”网站
（ http://czt.gxzf.gov.cn ）“会计管理”栏目自行
下载。

        业务咨询：自治区财政厅会计管理处：0771—
5331602，0771-5337828。

        填报系统技术服务：自治区财政厅信息中心：
0771-5331800，0771-5331677 。

         服务咨询：18978818988 ，18978140858，
13307719669。
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感 谢 聆 听
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